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 La Paz, Estado de México a ________ de ______________del 2026. (1) 

PERIODO INTER-SEMESTRAL DEL: __________DE _________________AL________ DE _________________2026 (2) 

 

(3) NOMBRE: __________________________________________________________________                             

 

(4) N°. EMPLEADO (A): ____________ 

(5) 

                 

HORARIO 

 

 

LUNES 

 

MARTES 

 

MIÉRCOLES 

 

JUEVES 

 

VIERNES 

 

SÁBADO 

 

TOTAL/HORAS 

NORMAL 
       

COMPACTADO 
       

TOTAL DE HRS. 

COMPACTADAS 

       

 

 

SOLICITA (6) 

 

 

AUTORIZA (7) AUTORIZACIÓN, CONTROL Y 

SEGUIMIENTO (8) 

NOMBRE Y FIRMA DE EL / LA 

SOLICITANTE 

FIRMA Y SELLO DEL JEFE 

INMEDIATO 

SELLO DEL DEPARTAMENTO DE 

PERSONAL 
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Instructivo para llenar el formato: TecNM-AD-PO-006-24 Formato de compactación de horario para personal 

administrativo y docente. 

Objetivo: Llevar un control y seguimiento del horario compactado por parte del personal docente.  

Distribución y destinatario: Para todo el personal docente. 

N° Concepto Descripción 

1 Fecha. Se coloca la fecha en que se realiza el llenado del formato. 

2 Periodo. Se coloca la fecha que abarca el periodo de compactación 

3 Nombre. Se coloca el nombre de el/la trabajador(a). 

4 N° de empleado(a) Se coloca el número de empleado de el/la trabajador(a) 

5 Distribución. 
Se coloca la distribución semanal del horario compactado del 

personal docente. 

6 Solicita. Nombre y firma de el/la solicitante 

7 Autoriza. Firma y sello del jefe inmediato. 

8 
Autorización, Control y 

Seguimiento 
Sello del Departamento de Personal 

 


