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Para acreditar la necesidad del mismo, adjunto los documentos establecidos en dicha clausula, y los requeridos por

ORIENTE DEL ESTADO DE MEXICO

Departamento de Personal, siendo este;
%2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

1.- Acta de Defuncion. Tecnoldgico de Estudios Superiores
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Version: sétima
SOLICITA PARA CONOCIMIENTO VO.BO. PARAREGLINHENHES
La Paz, Estadp de México a de del 2026. (1)
LICENCIADA IXCHEL DALILA DEL RIO HERNANDEZ
JEFE (A) DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL
PRESENTE
Quien suscribe 2 con nimero de empleada
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h atencién a lo que establece la glausula 69 Fraccién Il del Contrpto Colectivo de Trabajo TESOEM 2024-2026.

m

Que a la letra dice: Clausula 69. Los trabajadores tendran derecho a obtener permisos para faltar a sus labores, con goce de

salario integro dando aviso, cuando la causa sea previsible, los dias y los motivos siguientes:

11.- Cualquier trabajador, tendré diez dias habiles continuos de permiso con goce de sueldo, en el caso de fallecimiento de sus
padres, cényuge, concubina, hijos y hermanos o dependientes econémicos, sin necesidad de previo aviso.

Para acreditar la necesidad del mismo, adjunto los documentos establecidos en dicha clausula, y los requeridos por
Departamento de Personal, siendo este:

1.- Acta de Defuncidn. (5)
Sin més por el momento y agradeciendo de antemano su apoyo, quedo de usted.

SOLICITA (6) PARA CONOCIMIENTO (7) | AUTORIZACION, CONTROL Y
SEGUIMIENTO (8)

NOMBRE Y FIRMA DE EL /LA FIRMA'Y SELLO DEL JEFE SELLO DEL DEPARTAMENTO

SOLICITANTE INMEDIATO DE PERSONAL
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TECNOLOGICO OF ESTUDIOS SUPERIORLS
ORIENTE DEL ESTADO DI MEXICO

Tecnoldgico de Estudios Superiores

del Oriente del Estado de México

Departamento de Personal
Version: sétima
Fecha: enero 2026

Instructivo para llenar el formato: TecNM-AD-PO-006-21 Solicitud de permiso por fallecimiento de un familiar.

Objetivo: Llevar un control y seguimiento de los permisos solicitados.

Distribucion y destinatario: A todo el personal docente, administrativo y operativo.

N° Concepto Descripcion
1 Fecha. Se coloca la fecha en que se realiza el llenado del documento
Nombre de el/la . . -
2 ) Se coloca el nombre del trabajador que realiza la solicitud
trabajador(a)
3 Numero de empleado(a) Se coloca el nimero del empleado que realiza la solicitud
. Se coloca la fecha de inicio y termino que abarca el periodo de los
4 Periodo. . y q P
dias solicitados.
5 Soporte. Se anexa el documento comprobatorio.
. Se coloca el nombre y firma del o la trabajadora que realiza la
6 Solicita. o
solicitud
7 Autoriza. Se coloca firma y sello del jefe o jefa superior inmediato.
Autorizacién, Control
8 - y Se coloca el sello del Departamento de Personal
seguimiento.
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