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TecNM-AD-PO-001-11 BITACORA DEL PROGRAMA DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO A LA INFRAESTRUCTURA
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Instructivo para llenar el formato: Bitácora del programa de mantenimiento preventivo a la infraestructura

	
Objetivo: Controlar el material y el personal de mantenimiento para las actividades programadas del mantenimiento preventivo a la infraestructura del Tecnológico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México.

	
Distribución y destinatario: El formato se genera en original, para la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

	No.
	Concepto.
	Descripción.

	
1
	Fecha
	En que se realizó la actividad programada.

	
2
	Actividad
programada
	La actividad a realizar del programa de mantenimiento
preventivo a la infraestructura.

	
3
	Material	a
utilizar
	Se coloca el material que se le entrega al personal de
mantenimiento

	
4
	Cantidad
	De	material	que	se	utilizan	para	la	actividad
programada.

	
5
	¿Quién
realizo?
	Nombre del personal de mantenimiento quien realizo
el trabajo

	

6
	Firma de conformidad
	
Firma del área donde se realizó la actividad.

	7
	Firma de
Supervisión
	Firma del encargado de mantenimiento que superviso
las actividades.
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