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	FECHA DE SOLICITUD
	NOMBRE Y AREA DE QUIEN SOLICITA 
	NOMBRE Y AREA DE QUIEN DA EL VISTO BUENO
	DESCRIPCION DEL MANTENIMIENTO 
	UBICACIÓN DEL MANTENIMIENTO
	MATERAILES QUE SE REQUIEREN PARA SU REPARACIÓN
	FECHA DE REALIZACION DEL MANTENIMIENTO
	QUIEN LO REALIZA 
	NOMBRE Y FIRMA DE CONFORMIDAD

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


SEGUIMIENTO AL MANTENIMIENTO CORRECTIVO: ______________


 
	     INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATOS: CATALOGO DE PROVEEDORES

	Objetivo. Llenar el formato de manera adecuada en base a los resultados en la evaluación o reevaluación para saber con cuales se tomarán en cuenta el siguiente año.

	Distribución y destinatario. El formato lo llenara el departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales 

	NO.
	Concepto.
	Descripción.

	1
	Nombre del formato 
	Seguimiento del mantenimiento correctivo

	2
	Fecha de solicitud
	Fecha en la que solicitan el mantenimiento correctivo.

	3
	Nombre y Área de quien solicita
	Nombre de quien solicita el mantenimiento y el área donde se requiere

	4
	Nombre y Área de quien da el visto bueno:
	Nombre y firma del subdirector (a) de Administración y Finanzas para dar el visto bueno al mantenimiento

	5
	Descripción del mantenimiento
	Se describe en área y lo que se va a realizar

	6
	Ubicación del mantenimiento
	

	7
	Materiales que se requiere para su reparación
	Se colocan los materiales que se ocuparon para realizar el mantenimiento 

	8
	Fecha de realización del mantenimiento 
	Se coloca la fecha en que se realizó el mantenimiento

	9
	Quien lo realizo
	Se coloca el nombre de la persona que realizo el mantenimiento

	10
	Nombre y firma de conformidad:
	Se coloca nombre y firma del jefe de que ya se realizó el mantenimiento, cualquier persona adscrita al tecnológico puede realizar este paso .
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