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LISTADO DE CONSTANCIAS DE ACREDITACIÓN



                                         La Paz, estado de México, a _________(1)_____________


Por este conducto se anexan las constancias de acreditación de lenguas extranjeras liberadas en este período, a los (las) estudiantes que se enlistan a continuación:

	Folio
constancia
	Nombre del (la) estudiante
	Carrera
	Matrícula

	Fecha de expedición

	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]Lo anterior con la finalidad de que los interesados estén en condiciones de realizar sus trámites de titulación cuando proceda.

	

	
	
	
	
	



	Elaboró
	Revisó/Entrega

	




Coordinación de Lenguas Extranjeras
	




Subdirección Académica
























	[bookmark: _Hlk201654314]Instructivo para llenar el formato: Listado de constancias de acreditación.

	Objetivo: Registrar y formalizar la entrega de constancias de acreditación de lenguas extranjeras para su uso en el proceso de titulación.

	No.
	Concepto
	Descripción

	1
	Fecha
	Colocar fecha en que se elabora el documento.

	2
	Folio de constancia
	Colocar número único de identificación de la constancia.

	3
	Nombre del estudiante
	Nombre completo del alumno (empezando por apellidos).	

	4
	Carrera
	Nombre completo de la carrera del alumno.

	5
	Matrícula
	Número de matrícula institucional del alumno.

	6
	Fecha de expedición
	Colocar fecha en que se expide la constancia.

	7
	Coordinación de Lenguas Extranjeras
	Nombre y firma del personal de la Coordinación de Lenguas Extranjeras que elabora el documento.

	8
	Subdirección Académica
	Nombre y firma del responsable de la Subdirección Académica que revisa el documento.

	9
	Departamento de Control Escolar
	Nombre y firma del jefe del Departamento de Control Escolar que recibe el listado.
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