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          Folio
(1)



________(2)_________
JEFE(A) DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

[bookmark: _GoBack]PRESENTE.

La Coordinación del Centro de Idiomas del Tecnológico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México, hace constar:

Que con fundamento en la documentación existente en los archivos de la Coordinación,  el C. (a) __________(3)_________________  con número de matrícula   ______(4)____ de la carrera _________(5)_____________   con  clave  del  plan  de  estudios  _________(6)________,  ha acreditado el  requisito  de  comprensión  de artículos técnico-científicos en el idioma inglés a través de  _____(7)_____módulos, para efectos de titulación siendo un usuario independiente  (UMBRAL) B1, según el Marco Común de Referencia para las lenguas.

A petición del (la) interesado (a) y para los fines legales a que haya lugar, se extiende la presente en La Paz, estado de México siendo _____(8)____ de ____(9)____del año_____(10)_____.

ATENTAMENTE
Dirección Académica


(11)
Autorizó / Sello











Subdirección Académica




(13)
Validó / Sello



Coordinación de Lenguas Extranjeras




(12)
Elaboró / Sello







	Instructivo para llenar el formato: Constancia de acreditación.

	Este manual describe cómo llenar correctamente cada uno de los campos del formato para emitir constancias de acreditación del idioma ingles.

	No.
	Concepto
	Descripción

	(1)
	Folio
	Número de folio asignado por la Coordinación de Lenguas Extranjeras

	(2)
	Nombre del Jefe(a) de Control Escolar
	Nombre completo en mayúsculas del Jefe de Departamento de Control Escolar.

	(3)
	Nombre del alumno(a)
	Nombre completo del alumno.

	(4)
	Matrícula
	Número de matrícula del alumno.

	(5)
	Carrera
	Nombre completo de la carrera profesional.

	(6)
	Clave del plan de estudios
	Clave oficial del plan de estudios vigente.

	(7)
	Módulos acreditados
	Número de módulos de inglés aprobados.

	(8)
	Día de expedición
	Día del mes (en número, con 2 dígitos si es menor de 10).

	(9)
	Mes de expedición
	Nombre del mes en minúsculas.

	(10)
	Año de expedición
	Año con 4 dígitos.

	(11)
	Autorizó / Sello
	Firma y sello de la Dirección Académica.

	(12)
	Elaboró / Sello
	Firma y sello de la Coordinación de Lenguas Extranjeras.

	(13)
	Validó / Sello
	Firma y sello de la Subdirección Académica.
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