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NOMBRAMIENTO DE TUTOR
FO-DA-01



La Paz, Estado de México a   ___(1)____ 

C. ( 2 )
Docente del TESOEM
P R E S E N T E

Se le hace entrega de su nombramiento como tutor/a del grupo (3) , correspondiente al (4) semestre de la  (5)  para el periodo escolar (6) y se le exhorta a cumplir con sus funciones y el programa semestral de Tutorías, así como documentar y entregar las evidencias de las actividades que solicite el Departamento de Desarrollo académico. 

Sin otro asunto que tratar, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.


Atentamente



_________(7)__________
Director General














	Instructivo para llenar el formato:  Nombramiento de Docente – tutor(a) (FO-DA-01)

	Objetivo: Notificar al docente su nombramiento como tutor(a) y el grupo asignado.

	Distribución y destinatario: El formato se genera en original que es entregado al tutor(a) y la relación de recibido es archivada en el Departamento de Desarrollo Académico.

	No.
	Concepto.
	Descripción

	
	
	

	1
	Estado de México a.
	Se anota el día, el mes y el año.

	
	
	

	2
	C.
	Se escribir el nombre y apellidos paterno y materno del tutor(a).

	
	
	

	3
	Tutor(a) del grupo.
	Se anota el grupo asignado al tutor(a).

	
	
	

	4
	Correspondiente al
	Se anota el semestre asignado al tutor(a).

	
	
	

	5
	De la
	Se anota el nombre de la División a la que pertenece el grupo asignado al Tutor

	
	
	

	6
	Periodo escolar
	Se anota el año seguido del periodo: 1 si es de marzo a agosto; 2 si es de Septiembre a enero

	
	
	

	7
	Atentamente
	Se anota el nombre del director(a) del Tecnológico

	
	
	









Paraje San Isidro Sin Número, Colonia Barrio de Tecamachalco, La Paz, C.P. 56400, Estado de México.
Tel.: (52) 5986 3497, 5986 3498.	        www.tesoem.edu.mx

image1.jpg




